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CAST PRVNI — OBECNA USTANOVENI

Cl.1
Pfedmét Upravy
Tento pfikaz upravuje postupy a zasady pfi zadavani vefejnych zakazek méstem

Litoméfice, zejména verejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu 8§ 27 zékona
€. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, méstem Litoméfice.

- ClL2
Ucel pfikazu
Zajistit zadavani vefejnych zakadzek vsouladu se zasadami transparentnosti,

pfimérenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace a pfi zachovani principa
hospodarnosti, efektivnosti a t¢elnosti.

Sjednotit a stanovit postupy pfi zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu.

Stanovit konkrétni povinnosti osobam odpovidajicim za hospodarné vynakladani
financnich prostfedkd z rozpo¢tu mésta.

Cl.3
Pojmy a zkratky
Pro ucely tohoto pfikazu se rozumi

a) dodavatel — osoba (nebo vice osob), ktera nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb
nebo stavebnich préci;

b) DPH — dan z pfidané hodnoty;

c) gestor VZ - referent pro vefejné zakazky Odboru Uzemniho rozvoje, ktery
poskytuje metodickou a konzultaCni pomoc a zajiStuje administraci, pfipadné
supervizi (dohled) pfi zadavani vefejnych zakazek;

d) ISRS - informacéni systém registru smluv (dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkéach ac€innosti nékterych smluv, uvefejfiovani téchto smluv a o registru
smiuv);

e) MP — Méstska policie;

f) pFisludny mistostarosta — mistostarosta, do jehoZ pisobnosti spada odbor M&U
odpovédny za predmét verejné zakazky;

g) pfislusny odbor — odbor & samostatné oddéleni M&U, do jehoZ napiné podle
organiza¢niho fadu spada predmét vefejné zakazky; dale i gestor VZ, byla-li mu
svéfena administrace a organizace verejné zakazky vedoucim odboru;

h) RM nebo téz jen rada m ésta — Rada mésta Litoméfice;
i) uchaze € — dodavatel, ktery podal nabidku ve vybé&rovém fizeni;

i) vedeni mésta — starosta, pfislusny mistostarosta, tajemnik, ktefi jsou vécné
pfislusni podle svéfenych gesci, popf. i povéfeny €len zastupitelstva mésta;

k) vedouci odboru - vedouci odboru & samostatného oddéleni M&U, do jehoz
naplné podle organiza¢niho fadu spada predmét vefejné zakazky;

) vybérové Fizeni (VR) — postup zadavatele pfi zadavani vefejné zakazky malého
rozsahu stanoveny timto pfikazem (nejedna se o zadavani dle zakona ¢&. 134/2016
Sb., o zadavéani vefejnych zakazek);
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m) vyzva — vyzva k podani nabidky ve smyslu €l. 16 odst. 2 tohoto pfikazu

n)
0)

p)

Q)

VZ — vefejné zakazka
VZMR - vefejna zakazka malého rozsahu;

zadavaci Fizeni — postup zadavatele pfi zadavani vefejnych zakazek dle zakona
€. 134/2016 Sbh., o zadavani vefejnych zakazek;

zadavatel — mésto Litoméfice; Ukony zadavatele pfi zadavani VZ &ini jménem
zadavatele starosta, pfisluSny mistostarosta ¢€i vedouci pfisluSného odboru
meéstského Ufadu podle své plsobnosti nebo velitel Méstské policie;

ZZ\NZ nebo téZ jen zakon — zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek.

Cl.4
Gestor VZ

Gestor VZ zajistuje zejména

a)

b)

poskytovani metodické pomoci pfislusSnym odbordm pfi provadéni zadavacich
a vybérovych fizeni k vefejnym zakazkam,

pfipravu vzord a formulafd dokumentd vyhotovovanych vramci vybérového
a zadavaciho Fizeni a jejich zvefejiiovani v ramci vnitfni informacni sité Uradu, a to
véetné pripadnych pokynd k témto vzorim a formularam,

Déale gestor VZ zajiStuje administraci a realizaci vybérovych a zadavacich fizeni, byl-li
k tomu povéren vedoucim pfisluSsného odboru, a to zejména:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)

zpracovani vyzvy k podani nabidek,
rozeslani vyzvy k podani nabidek nebo uverejnéni oznameni,
vyfizovani dodate¢nych informaci,

odeslani oznameni o vylou€eni uchazee, oznameni o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky atd.,

organiza¢ni zajisténi v prabéhu vybérového nebo zadavaciho Fizeni ve spolupraci
s pfFislusnym odborem,

pFipravu smluv k podpisu a jejich uverejnéni,

uchovavani dokumentace k vefejnym zakazkam aj.

C.5
VZMR podle p fedpokladané hodnoty

Vefejnou zakdzkou malého rozsahu se rozumi verejnd zakézka, jejiz predpokladana
hodnota bez DPH je niZSi nebo rovna v pfipadé verejné zakazky

a)
b)

na dodavky a sluzby ¢astce 2.000.000,- K&,
na stavebni prace ¢astce 6.000.000,- K&.

Cl.6
Kategorie VZMR

Pro Gc€ely tohoto predpisu se VZMR déli podle vySe pfedpokladané hodnoty bez DPH na
tyto kategorie:

a)

VZMR . kategorie
« méné nez 500.000,- K& (dodavky, sluzby, stavebni prace)
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b) VZMR Il. kategorie
* 500.000,- K& a zarovern méné nez 1.000.000,- (dodavky, sluzby)
¢ 500.000,- K¢ a zarovert méné nez 3.000.000,- K& (stavebni prace)

c) VZMR lll. kategorie
e 1.000.000,- K¢ a zarovert méné nebo rovno 2.000.000,- K& (dodavky, sluzby)
e 3.000.000,- K¢ a zarovert méné nebo rovno 6.000.000,- K& (stavebni prace)

Rozdélenim VZMR do vySe uvedenych kategorii podle pfedpokladané hodnoty podléha
vefejnd zakazka pfisluSnému zplsobu administrace stanovenému pro tuto kategorii
v nasledujicich €lancich tohoto pfikazu.

Cl.7
Stanoveni p fedpokladané hodnoty zakazky

Prepokladanou hodnotou verfejné zakédzky se rozumi zadavatelem predpokladana vyse
penézitého zavazku vyplyvajici z plnéni vefejné zakazky. Zadavatel je povinen stanovit
tuto hodnotu pfed zahajenim zadavaciho €i vybérového fizeni pro Gcel stanoveni reZzimu
vefejné zakézky. Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty je vZzdy rozhodné cena bez DPH.

Pfedpokladanou hodnotu stanovi zadavatel v souladu s pravidly stanovenymi v zakoné
na zakladé Udajl a informaci o zakazkach stejného ¢i podobného predmétu pinéni;
nema-li zadavatel k dispozici takové udaje, stanovi pfedpokladanou hodnotu na zakladé
Gdaju ainformaci ziskanych prizkumem trhu s poZzadovanym pinénim, popfipadé na
zakladé projektové dokumentace.

Je-li vefejna zakézka rozdélena na Casti, je pro stanoveni predpokladané hodnoty
rozhodujici soucet pfedpokladanych hodnot vSech ¢asti vefejné zakazky.

Pfi stanoveni predpokladané hodnoty je zadavatel povinen secist predpokladané
hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ¢&i sluzeb, které hodla pofidit v pribéhu
Gcetniho obdobi v rdmci konkrétni investi¢ni akce nebo nakupu. To neplati pro dodavky,
jejichZz jednotkova cena je v prubéhu ucetniho obdobi proménlivd a zadavatel tyto
dodavky pofizuje opakované podle svych aktudlnich potfeb (napf. potraviny, pohonné
hmoty, |éky apod.); zadavatel je vSak povinen vzZdy dodrZet zdsady transparentnosti,
pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Cl.8
Predpokladand hodnota ve Fejné zakazky na dodavky

Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky na dodavky se stanovi na zakladé:

a) predpokladané vyse celkového penézitého zavazku zadavatele za dobu Uginnosti
smlouvy na dodavky, ma-li byt smlouva uzaviena na dobu uréitou, nebo

b) predpokladané vySe celkového penézitého zavazku zadavatele za 48 mésicu, ma-
li byt smlouva uzaviena na dobu neurcitou nebo na dobu, jejiz trvani nelze pfesné
vymezit.

Z&kladem pro stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakazky na dodavky, jejimz
predmétem jsou opakujici se nebo trvajici dodavky, je

a) skuteCn& cena uhrazend zadavatelem za dodavky stejného &i podobného druhu
béhem pfedchazejicich 12 mésicl, upravena o zmény v mnozstvi nebo cenéach,
které Ize o¢ekavat béhem nasledujicich 12 mésicu, nebo

b) soucet pfedpokladanych hodnot jednotlivych dodavek, které maji byt zadavatelem
pofizeny béhem nasledujicich 12 mésicu.
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Cl9
Predpokladana hodnota ve fejné zakazky na sluzby

1. Ustanoveni ¢lanku 8 se pro stanoveni pfedpokladané hodnoty verejné zakazky na sluzby
pouZiji obdobné.
2. Zakladem pro stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky na sluzby v pfipadé
a) pojistovacich sluzeb je vySe pojistného, jakoZ i jakychkoliv jinych dalSich odmén
souvisejicich s témito sluzbami,
b) bankovnich a finan¢nich sluZeb jsou poplatky, provize, uroky, jakoz i jakékoliv jiné
dalSi odmény souvisejici s témito sluzbami,
c) projektové Cinnosti jsou honorare, jakoz i jakékoliv jiné dalSi platby souvisejici se
zpracovanim projektové dokumentace, inZzenyrska ¢innost apod.

Cl. 10
Predpokladand hodnota ve Fejné zakazky na stavebni prace

1. Predpokladanad hodnota vefejné zakdzky na stavebni prace se stanovi odbornym
odhadem na zékladé udaju a informaci o stavebnich zakézkach obdobného charakteru
s pouzitim jednotkovych cen, a to na zdkladé zpracovanych projektovych a technickych
podkladi.

Cl. 11
Déleni p fedm étu zakazky

1. Zadavatel nesmi rozdélit pfedmét vefejné zakazky tak, aby tim doSlo ke snizZeni
pfedpokladané hodnoty pod stanovené finanéni limity.

Cl. 12
Rozpo €tové kryti

1. Vefejnou zakazku lze uskuteCnit pouze v pfipadé, Ze jiz v dob& zahajeni pIlnéni z ni
vyplyvajiciho je zajisténo kryti schvalenym rozpodctem.

CAST DRUHA — ZAVAZNE POSTUPY ZADAVANI VZMR I. all. KATEGORIE

Cl. 13
VZMR |. kategorie — p Fimy nakup

1. Podle tohoto ¢lanku jsou zadavany vefejné zakazky na dodavky, sluzby a stavebni
prace, jejichz predpokladana hodnota bez DPH je niZsi neZ 500.000,- K&.

2. O rozsahu rozhoduje a za zadani VZMR |. kategorie je odpovédny vedouci pfislusného
odboru/velitel MP tzn., Ze ukony zadavatele ¢ini jménem zadavatele vedouci pfislusného
odboru/velitel MP.

3. Vedouci pfislusného odboru/velitel MP muZe pfipravou, zpracovanim podkladi
a organizaci vefejné zakazky poveéfit zaméstnance odboru/MP.

4. Prislusny odbor/MP pfimo jednomu dodavateli zaSle pisemnou objednavku nebo
smlouvu na pozadované plnéni.
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10.

11.

12.

13.

Vedouci pfislusného odboru/velitel MP je zodpovédny zejména za obvyklost ceny
zakazky v €ase a misté plnéni, pfi tom vychazi z informaci ziskanych prazkumem trhu
i ze svych zkusenosti.

Vedouci prislusného odboru/velitel MP ¢&i ¢len vedeni mésta (dle svéfené gesce)
podepiSe s dodavatelem smlouvu na realizaci pfedmétu vefejné zakazky. Smlouva je
uzaviena také dnem doruceni potvrzeni dodavatele o pfijeti objednavky.

U vefejnych zakazek, jejichz ndkupni cena neprekracuje ¢astku 50.000,- KE bez DPH, je
moZzno postupovat i formou pfimého nékupu v obchodé doloZzeného dariovym dokladem
¢i zjednoduSenym danovym dokladem, tj. nevyZaduje se objednavka ani pisemna
smlouva na realizaci pfedmétu verejné zakazky.

Uvefejnéni smlouvy v ISRS si zajiStuje pfisluSny odbor/MP.

Cl. 14
VZMR II. kategorie — zjednoduSené vyb érové Fizeni

Podle tohoto ¢lanku jsou zadavany vefejné zakazky

a) na dodavky a sluzby, jejichZ pfedpokladan& hodnota bez DPH je rovna nebo vysSi
nez 500.000,- K& a zaroven nizsi nez 1.000.000,- K¢,

b) na stavebni prace, jejich pfedpokladana hodnota bez DPH je rovna nebo vy3Si nez
500.000,- K¢& a zaroven nizsi nez 3.000.000,- K¢&.

Ukony zadavatele pfi zadavani VZMR Il. kategorie ¢ini jménem zadavatele vedouci
odborul/velitel MP kromé& podepsani smlouvy pfip. objednavky s vybranym uchazecem.
Smlouvu s vybranym uchazeCem pfip. objednavku podepisuje €len vedeni mésta dle
svéfenych gesci.

O rozsahu a zadani VZMR |II. kategorie rozhoduje vedouci odboru/velitel MP. O rozsahu
a zadani zakazky informuje pfislusného ¢lena vedeni mésta.

Vedouci pfislusného odboru/velitel MP mlZze pfipravou, zpracovanim podkladl verejné
zakazky povéfit zaméstnance odboru/MP nebo gestora VZ.

Vedouci odboru/velitel MP stanovi predpokladanou hodnotu vefejné zakazky (priloha
¢. 1 — Stanoveni pfedpokladané hodnoty).
Pfislusny odbor/MP zajisti evidenci vefejné zakazky a pfidéleni evidenéniho Cisla
zakazky v souladu s €l. 28 tohoto pfikazu.

Prislusny odbor/MP prokazatelné vyzve k podani nabidky minimalné tfi dodavatele.

Vedouci odboru/velitel MP odpovida za vybér dodavatele, ktery podal nejvyhodnéjsi
nabidku a se kterym doporu¢i ¢lenu vedeni mésta podepsat smlouvu. O vybéru
dodavatele bude vyhotoven zaznam o vyhodnoceni doru¢enych nabidek.

Prislusny odbor/MP prokazatelné informuje uchazece, ktefi podali nabidku, o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky.

Clen vedeni mésta podepiSe smlouvu nebo potvrdi objednavku s vybranym
dodavatelem.

Pfislusny odbor/velitel MP zajisti uvefejnéni smlouvy na profilu zadavatele
prostfednictvim gestora VZ v souladu s €l. 30 tohoto pfikazu.

Viceprace do 30 % ceny vefejné zakazky, pokud jsou kryté rozpoctem akce, schvaluje
prislusny ¢len vedeni mésta.

Pfislusny odbor/MP zajisti archivaci pisemné dokumentace k vefejné zakazce, zejména
vyzvy k podani nabidky, podanych nabidek, zaznamu o vyhodnoceni dorucenych
nabidek, smlouvy respektive objednavky na realizaci zakazky.
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14.

10.
11.

12.

13.

14.

15.
16.

Pfi zadavani VZMR podle tohoto ¢lanku se pfiméfené pouziji ustanoveni ¢lankd 16 — 27
tohoto pfikazu.

CAST TRETI — ZAVAZNE POSTUPY PRO ZADAVANI VZMR IIl. KATEGO RIE

Cl. 15
VZMR Ill. kategorie — vyb érové fFizeni

Podle tohoto ¢lanku jsou zadavany verejné zakazky

a) na dodavky a sluzby, jejichz pfedpokladan& hodnota bez DPH je rovna nebo vysSi
nez 1.000.000,- K& a zaroven nizSi nebo rovna 2.000.000,- K¢,

b) na stavebni préace, jejich pfedpoklddana hodnota bez DPH je rovna nebo vyssi nez
3.000.000,- K& a zaroven nizSi nebo rovna 6.000.000,- K&.

Ukony zadavatele pfi zadavani VZMR llI. kategorie &ini jménem zadavatele vedouci
odborul/velitel MP, pokud neni v nasledujicich odstavcich stanoveno jinak.

O zpUsobu zadani a o vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje RM.

Za pripravu, zpracovani podkladG a organizaci vefejné zakazky odpovida vedouci
prisluSného odboru/velitel MP, ktery mlze témito c¢innostmi poveéfit zaméstnance
odboru/MP nebo gestora VZ.

Vedouci odboru/velitel MP stanovi pfedpokladdanou hodnotu verejné zakazky.

Prislusny odbor zajisti evidenci vefejné zakazky a pfidéleni evidencniho Cisla zakazky
VZ v souladu s €&l. 28 tohoto pfikazu.

Pfislusny odbor/MP pfipravi navrh zadani vefejné zakazky (pfiloha ¢. 2 — Névrh do
RM_schvéleni zadani VZ) a vedouci odboru jej predloZzi RM.

RM schvaluje zpusob zadani vefejné zakazky, jmenuje c¢leny hodnotici komise
a schvaluje seznam oslovenych dodavatel.

Prislusny odbor/MP prokazatelné vyzve k podani nabidky minimalné 3 dodavatele nebo
vyzvu k podani nabidky (priloha ¢. 3 — Vyzva) vhodnym zpusobem uvefejni (na
webovych strdnkach Mésta, na profilu zadavatele apod.), pokud RM nerozhodla jinak.
Vyzvu podepisuje vedouci odboru/MP.

Lhidta pro podani nabidek nesmi byt kratSi nez 10 kalendarnich dna.

Doru€ené obalky s nabidkami zapiSe pfislusny odbor/MP do Seznamu dorucenych
nabidek (pfiloha ¢. 4).

Po uplynuti lhaty pro podani nabidek hodnotici komise vyhodnoti doruc¢ené nabidky
a doporu¢i RM nejvhodnéjSiho dodavatele. O jednani hodnotici komise vyhotovi
pfislusny odbor/MP zapis (pfiloha ¢. 6 — Zéapis o otevirani obalek, posouzeni
a hodnoceni nabidek).

RM na zakladé doporucéeni hodnotici komise a na zakladé predloZzeného navrhu do RM
(pfiloha ¢. 7 — Néavrh do RM_schvaleni vitézného uchazece) rozhodne o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky a schvali uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem.

Prislusny odbor/MP prokazatelné informuje uchazece, ktefi podali nabidku, o vybéru

nejvyhodnéjsi nabidky (pfiloha ¢. 8 — Oznameni o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky).
Clen vedeni mésta podepise smlouvu s dodavatelem, kterého schvalila RM.

Prisludny odbor/MP zajisti uvefejnéni smlouvy na profilu zadavatele prostfednictvim
gestora VZ v souladu s €l. 30 tohoto pfikazu.
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17. Viceprace do 30 % ceny vefejné zakazky, pokud jsou kryté rozpoctem akce, schvaluje
prislusny ¢len vedeni mésta.

18. Prislusny odbor/MP zajisti archivaci pisemné dokumentace k vefejné zakéazce.
Dokumentaci k vefejné zakazce se rozumi zejména:
a) vyzva k podani nabidky,
b) doru€ené nabidky v€etné obalek,
c) seznam doruc¢enych nabidek,
d) zapis o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek,
e) oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,
f) smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem v&etné vSech dodatkd,
g) pfipadné oznameni o zruSeni vybérového fizeni.

Cl. 16
Zahajeni vyb érového Fizeni

1. Vybérove fizeni Ize zahdjit:

a) odeslanim vyzvy k podani nabidky konkrétnim dodavatelim,

b) uverejnénim vyzvy k podani nabidky vhodnym zpisobem (na webovych strankéach
mésta, na profilu zadavatele apod.),

c) kombinaci dvou pfedchazejicich zpasobu.
2. Soucasti vyzvy k podani nabidek musi byt poZzadavky na pfredmét zakadzky a podminky
plnéni. Vyzva k podani nabidky musi obsahovat alespon tyto udaje:
a) identifikacni udaje zadavatele v€etné odkazu na kontaktni Udaje zadavatele,
b) nézev Vz,
¢) informaci o druhu VZ,
d) specifikaci pfedmétu VZ,
e) Ihatu a misto pro podani nabidek,
f) poZadavky na prokazani splnéni kvalifikace,
g) Uudaje o hodnoticich kritériich,
h) zplGsob hodnoceni nabidek,

i) ustanoveni o tom, Ze dodavatel mGze vybérové fizeni az do uzavieni smlouvy
s vitéznym dodavatelem zrusit i bez udani davodu,

i) podpis osoby, ktera je opravnéna jednat jménem zadavatele.

Cl. 17
PouZiti nejvyssi p Fipustné ceny

1. Zadavatel muze ve vyzvé k podani nabidek prohlasit pfedpokladanou hodnotu verejné
zakazky soucasné za cenu nejvySe pripustnou. Nesplni-li uchaze¢ o vefejnou zakéazku
takovou podminku, pak v zavislosti na formulaci zadavacich podminek mize nebo musi
byt z vybérového fizeni vyloucen.

Cl. 18
Lhdta pro podani nabidek

1. Lhdta pro podani nabidek je zadavatelem stanovena vzdy s ohledem na pfedmét
zakazky.
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Lhita pro podani nabidek pocind béZet nasledujici den po dni, ve kterém byla vyzva
k podani nabidky odeslana &i uverejnéna.

Ve vyzvé k podani nabidky je vzdy nutné pfesné stanovit Ihitu pro podani nabidek, tzn.
den a hodinu.

Cl. 19
Poskytovani dodate €nych informaci

Dodavatel mlZe po zadavateli pozadovat dodate¢né informace k zadavacim
podmink&dm. Zadost o dodate¢né informace musi byt pisemna.

PFislusny odbor/MP zajisti informovanost vSech dodavatell, ktefi byli vyzvani k podani
nabidky. V pfipadé, Ze vyzva k podani nabidek byla zvefejnéna vhodnym zpisobem, tak
dodatecné informace opét zverejni stejnym zpasobem.

Zadavatel mGze pred uplynutim lhaty pro podani nabidek poskytnout dodavatelum
dodate¢né informace i bez pfedchozi Zadosti, a to pokud se zméni podminky
vybérového fizeni (napf. Ihdta pro podani nabidky, termin zahgjeni plnéni vefejné
zakézky apod.).

Cl. 20
Podani nabidek

Nabidka uchazece musi byt pisemna, musi byt pfedloZzena v uzaviené obélce oznacené
nazvem verejné zakazky a napisem ,Neotvirat’. Na obalce musi byt dale uveden
nazev/obchodni firma a adresa uchazece. Obéalka musi byt odpovidajicim zplsobem
zajiSténa proti manipulaci (napf. spoje obalky budou pfelepeny a orazitkovany ¢&i jinak
oznaceny identifikaCnim Gdajem uchazece).

Nabidka musi byt zpracovana v ¢eském jazyce.

Nabidky mohou byt doru€eny poStou nebo predany osobné na podatelnu Gfadu, ktera
obélku s nabidkou oznaci otiskem podaciho razitka a Udajem o €asu pfevzeti. Nabidky
preda pfislusnému odboru v souladu se spisovym a skartaChim fadem. Dorucené
nabidky budou zapsany do Seznamu doru¢enych nabidek v pofadi, vjakém byly
doruceny.

Cl. 21
Hodnotici komise

Pro otevirani obalek s nabidkami, posouzeni a hodnoceni nabidek ustanovi zadavatel
nejméné ftficlennou hodnotici komisi a alespori jednoho nahradnika. RM jmenuje do
hodnotici komise €leny z finanéniho a kontrolniho vyboru. Kazdy ¢len hodnotici komise
je povinen pfi prvnim jednéani komise podepsat ProhldSeni o nepodjatosti a micenlivosti
(priloha ¢. 5).

Clenem hodnotici komise musi byt vzdy pfislusny élen vedeni mésta nebo vedouci
prislusného odboru.

O jednani hodnotici komise bude informovana Hospodarska komora Ceské republiky,
ktera mize nominovat svého zastupce jako ¢lena hodnotici komise.

O jednani hodnotici komise bude pofizen pisemny Zapis o otevirani obalek, posouzeni
a hodnoceni nabidek, ve kterém bude uvedeno:

a) sloZeni hodnotici komise,
b) seznam uchazedu, ktefi podali nabidku,

10/15



c) seznam vyfazenych uchazec,
d) vysledek hodnoceni nabidek a pofadi uchazecu,
e) podpisy pfitomnych ¢lent hodnotici komise.

Cl. 22
Otevirani obalek

Obalky s nabidkami nesmi byt otevieny pfed Ihitou pro podani nabidek.

Nabidky podané po uplynuti lhaty pro podani nabidek hodnotici komise neotevira.
Pfislusny odbor/MP vyrozumi uchazece o tom, Ze jeho nabidka byla podana po uplynuti
lhaty pro podani nabidek. Pozdé podanou nabidku nevraci uchazeci, ale zaloZi ji do
slozky vefejné zakazky.

Cl. 23
Posouzeni a hodnoceni nabidek

Hodnotici komise posoudi nabidky uchazec¢u z hlediska splnéni pozadavk( zadavatele
uvedenych ve vyzvé.
Hodnoceni nabidek provede hodnotici komise podle hodnoticich kritérii uvedenych ve

v s

komise pofadi nabidek podle vy3e nabidkové ceny. Je-li zAkladnim hodnoticim kritériem
ekonomick& vyhodnost nabidky, je hodnotici komise povinna hodnotit nabidky a stanovit
jejich poradi podle jednotlivych dil€ich kritérii a jejich vah.

Zadavatel muze provést hodnoceni nabidek prfed posouzenim (vhodné zejména

sx s

vSak vZzdy musi provést posouzeni spinéni poZadavkui uvedenych ve vyzvé u vybraného
dodavatele.

Cl. 24
Vybér nejvhodn &jSi nabidky
O vybéru vitézného dodavatele rozhoduje na zékladé doporuceni hodnotici komise RM.

RM neni povinna akceptovat navrh hodnotici komise. Vtom pfipadé uvede své
rozhodnuti v zapise z jednani RM.

Cl. 25
Oznameni o vyb éru nejvhodn &jSi nabidky

Prislusny odbor/MP odesle po schvéleni vybraného uchaze€e RM Oznameni o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky vS8em uchazecim, ktefi nebyli vylou€eni z G€asti ve vybérovém
fizeni.

Cl. 26
Uzavieni smlouvy

Pfislusny odbor/MP vyzve vybraného dodavatele, kterého schvélila RM, k uzavfeni
smiouvy.

Smlouva musi mit pisemnou formu a obsahovat alespon tyto nalezitosti:
a) oznaéeni smluvnich stran véetné ICO a DICO, pokud jsou ptidéleny,

b) prfedmét plnéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné),
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c) cena (s DPH, bez DPH, pfipadné uvést, Ze dodavatel neni platcem DPH vcetné
platebnich podminek),

d) c&asovy harmonogram plnéni/doba trvani zakazky,
e) misto pInéni,
f) dalSi obligatorni nalezitosti nezbytné pro platnost smlouvy.

Smlouva musi byt uzaviena ve shodé s pozadavky uvedenymi ve vyzvé a vysledky
vybérového Fizeni a musi obsahovat Udaje, které byly obsazeny v plvodni nabidce.

Smlouva bude vyhotovena v tolika vytiscich s platnosti originalu, aby zadavatel obdrzel
dva vytisky.

Smlouvu podepisuje pfislusny ¢len vedeni mésta.

Uzaviené smlouvy mohou byt ménény nebo dopliovany pouze formou pisemnych
dodatkl k pGvodni smlouvé. Celkova finanéni hodnota plnéni konkrétni smlouvy se
posuzuje jako soucet finanéni hodnoty plnéni v zakladni smlouvé spolu s finanénimi
hodnotami uvedenymi ve vSech jejich dodatcich.

Cl. 27
ZruSeni vyb érového Fizeni

Zadavatel je opravnén zruSit vybérové fizeni i bez uvedeni davodu kdykoliv v prab&hu
zadavéani, nejpozdéji vSak do okamziku uzavieni smlouvy. Zadavatel neni povinen
uchaze€um sdélit davod zruSeni.

O zruSeni vybérového Fizeni je pfislusny odbor/MP povinen informovat vSechny
oslovené dodavatele a uchazece, ktefi jsou mu znami (pfiloha ¢. 9 — Oznameni
o zruSeni vybérového fizeni).

CAST CTVRTA — SPOLECNA USTANOVENI

Cl. 28
Evidence VZ

Evidenci podléhaji vSechny nadlimitni a podlimitni VZ a dale VZMR Il. a lll. kategorie.

PFislusny odbor zajisti zaevidovani VZ prostfednictvim gestora VZ do Evidence VZ, kterd
je umisténa na disku J. Evidenci se rozumi pfidélit zakdzce evidencni Cislo, zapsat
nazev verejné zakazky, predpokladanou hodnotu, atd.

Kazda VZ bude mit své jedine¢né cislo, které bude uvedeno v zahlavi dokumentu
pFislusné vefejné zakazky. Dvé zakadzky nemohou mit stejné evidenéni €islo. Evidenéni
Cislo je ve tvaru VZ/xxx/rrrr (napf. VZ/001/2016), kde xxx je pofadové Cislo vefejné
zakazky v daném kalendarnim roce a rrrr je dany kalendarni rok.

VSechny dokumenty v elektronické verzi budou ukladany na sdileném disku J. Pro
kaZzdou vefejnou zakazku bude vytvofena nova slozka, ktera bude oznacena eviden¢nim
Cislem vefejné zakazky (napf. VZ_001 2016). VSechny dokumenty k pfislusné vefejné
zakadzce budou do této slozky ukladany pod evidenénim Ccislem vefejné zakazky
andzvem dokumentu bez diakritiky (napf. 001_2016 Vyzva, 001_2016_Seznam
dorucenych nabidek apod.).
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Cl. 29
Uchovavani dokumentace

PFisluSny odbor zajisti evidenci dokumentl v souladu se spisovym a skartacnim fadem.
V pfipadé nadlimitni a podlimitni VZ a VZMR II. a lll. kategorie bude vytvofen spis
verejné zakazky.

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o vefejné zakazce po dobu 10 let od
uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruSeni vybérového Fizeni, neni-li stanoveno jinak
(napf. zakazky, na jejichz pInéni je poskytovana dotace z fondd EU apod.).

Za uchovani dokumentace VZ zodpovida vedouci pfislusného odboru/velitel MP,
pfipadné gestor VZ, byla-li mu vedoucim pfisluSného odboru svéfena administrace
a organizace VZ.

Cl. 30
Uverejiovani smluv na profilu zadavatele

U VZMR v hodnoté 500.000,- KE bez DPH a vice je zadavatel povinen uvefejnit na
profilu zadavatele smlouvu uzavienou na vefejnou zakazku v celém jejim rozsahu, a to
do 15 dnu od jejiho uzavreni, véetné jejich zmén a vSech dodatku.

Pfislusny odbor/MP zajisti v€asné pfedani naskenovaného origindlu uzaviené smlouvy
gestorovi VZ, ktery smlouvu na profilu zadavatele uverejni. Stejny postup se pouZzije i pro
uverejnéni dodatk( ke smlouve.

U nadlimitnich a podlimitnich VZ zajistuje uverejnéni v souladu se ZZVZ gestor VZ nebo
osoba zastupujici zadavatele v Fizeni.

Smlouva nemusi byt uvefejnéna na profilu zadavatele v pfipadé, Ze byla uvefejnéna
v ISRS dle zékona €. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach u€innosti nékterych smluv,
uverejfiovani téchto smluv a o registru smluv

Cl. 31
Vyjimky

Radé mésta pfislusi rozhodovat o vyjimkach z uZziti ustanoveni tohoto pfikazu pfi
zadavani VZMR za podminky dodrZeni principl transparentnosti, pfiméfenosti, rovného
zachéazeni a zakazu diskriminace.

Zavazné postupy zadavani VZMR se kromé pfipadl uvedenych v &l. 7 odst. 4 tohoto
pfikazu nevztahuji také na:

a) nakup pohonnych hmot,

b) update a upgrade stavajiciho softwaru,

C) pfipojisténi jiz pojiSténého majetku, havarijni a povinné ruceni motorovych vozidel,

d) jednotlivé nakupy potravin a darkovych predmétl plynoucich z potfeb méstského

Uradu,

e) pozarucni servis,

f) pofadani kulturnich a spole€enskych akci,

g) vyjezdy péstoun(, senioru, déti a mladeze realizované odborem socialnich véci,

h) publikace, noviny, odborné ¢asopisy, véstniky,

i) tiskopisy (nikoliv tiskarské prace), formulare predepsané zakonnou formou,

i) kurzy, Skoleni, seminare, konference,

K) ubytovani.
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3. Tato pravidla se déale nevztahuji na havarie. Rozhodnuti, zda se jednd o havérii, je
v gesci starosty/pfislusného mistostarosty/tajemnika, kterému navrh pfedklada vedouci
prislusného odboru/MP. V pfipadé neodkladného FfeSeni, zejména s cilem zabranéni
dalSim Skodam, je vedouci pfisluSsného odboru/MP opravnén konat ihned.

4. V pfipadé, Ze na verejnou zakazku je poskytovana dotace ¢i jiné obdobné plnéni z fondu
Evropské unie €i z jinych fondd, jsou pro tuto vefejnou zakazku zavazné dotaéni Ci jiné
pokyny vydané poskytovatelem této dotace. Zadavatel jako pfijemce dotace je povinen

postupovat vrezimu a podle pravidel, které stanovil poskytovatel dotace a toto
promitnout do smlouvy uzavirané s dodavatelem.

5. Podle téchto pravidel zadavatel nepostupuje, pokud se jevi jako vhodné konat vybérové
fizeni formou elektronické aukce. O zadani vybérového fizeni touto formou rozhodne
pfislusny vedouci odboru/velitel MP, mistostarosta nebo RM dle kompetenci
stanovenych v tomto pfikazu v zavislosti na vySi realizované zakazky.

Cl. 32
Zastoupeni zadavatele v Fizeni

1. Zadavatel se muze pfi vykonu prav a povinnosti podle ZZVZ souvisejicich se zadavacim
fizenim nechat zastoupit jinou osobou. Tato osoba musi splhovat poZadavek
nepodjatosti a nesmi se Ggastnit pFislusného ZR. Zastoupenim v3ak neni dotéena
odpovédnost zadavatele za dodrZzovani ZZVZ.

2. Osobé zastupujici zadavatele podle pfedchoziho odstavce nesmi byt udéleno zmocnéni
k ukonum, které jsou vyhrazeny pouze zadavateli a to:
a) zadaniVzZ,
b) vylouceni dodavatele z u€asti v fizeni,
c) zruSeni fizeni,
d) rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,
e) rozhodnuti o zplsobu vyfizeni namitek.

CAST PATA — ZAV ERECNA USTANOVENI

Cl. 33
Prilohy
1. Pfilohy, na které je odkazovano v tomto pfikazu a které nejsou nedilnou soucasti tohoto
prikazu:
a) priloha €. 1 — Stanoveni pfedpokladané hodnoty
b) pfiloha €. 2 — Navrh do RM — schvéleni zadani VZ
c) pfiloha €. 3 — Vyzva k podani nabidky
d) pfiloha €. 4 — Seznam doru¢enych nabidek
e) priloha €. 5 — Prohlaseni o nepodjatosti a mi¢enlivosti
f) pfiloha &. 6 — Zapis o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek
g) pfiloha €. 7 — Navrh do RM — schvéleni vitézného uchazece
h) pfiloha €. 8 — Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
i) pfiloha €. 9 — Oznameni o zruSeni vybéroveho fizeni
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Cl. 34
ZruSujici ustanoveni

1. Tento Pfikaz starosty mésta a tajemnika Me&U rusi Piikaz starosty mésta a tajemnika
MéU &. 3/2015 z 16. dubna 2015.

ClI.35
Uc¢innost

1. Tento Pfikaz starosty mésta a tajemnika M&U byl schvalen Radou mésta Litoméfice dne
15. 12. 2016 a nabyvé ucinnosti dnem 16. 12. 2016.

V Litoméficich dne 15. 12. 2016

Mgr. Milan Cigas
tajemnik Uradu

Mgr. Ladislav Chlupa¢
starosta mésta
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